
 

DATEV Rechnungswesen pro –  
Grundlagenwissen für Einsteiger in die Schulbuchhaltung 
 
Kernprozesse der Buchführung mit DATEV Rechnungswesen kennenlernen und 
erweitern. 
 
Sie sind erst im letzten Jahr in unsere Systemlösung eingestiegen, haben die ersten 
Erfahrungen mit DATEV Rechnungswesen pro gemacht und haben den Wunsch Ihr 
bisheriges Wissen zu vertiefen.  
Wir machen Sie fit für DATEV mit Schwerpunkt Buchführung und OPOS 
 
Als Seminarteilnehmer sollen die für Sie interessanten Themen vertieft behandelt werden. 
Damit diese thematischen Schwerpunkte für den Inhalt der Veranstaltung vorbereitet werden 
können, schicken Sie bitte bis spätestens 14 Tage vor der Veranstaltung eine Email an 
info@triargos.de. 
 
 
Themenschwerpunkte könnten unter anderem sein: 
Grundsätzliche Bedienung des Rechnungswesen-Programmes DATEV  

 
· Einrichten des Arbeitsplatzes, Stammdaten, Buchungssätze richtig erfassen 
· OPOS-Buchführung 
· Buchungslogik, Umgang mit Belegfeldern, Rücklastschriften und Zahlungseingänge 

buchen 
· nützliche Funktionalitäten im OPOS-Bereich 
· Buchführung abstimmen und auswerten  
· Tipps zum Buchen um die Buchführung zu vereinfachen 
· Arbeiten und Einstellungen in der Prima-Nota 
· wiederkehrende Buchungen 
· Abwicklung von Tilgungen durch wiederkehrende Zahlungsaufträge 
· Sortieren, gruppieren, suchen 
· OPOS Funktionen im Sachkontenbereich 
· Kassen/Bankbericht, Arbeitskonto 
· Hilfeangebote im Programm  
· Das kleine 1 x 1 für die tägliche Buchführung 
· Jahresübernahme 
· GoBD-konformer Datenaustausch mit der Steuerkanzlei und die Datenübermittlung 

an die Finanzbehörde 
· Archivierung im DATEV Rechenzentrum 

 
 

Wir freuen uns auf Ihr Kommen! 
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Dozent: Heike Poguntke  
 
Termin: 19.11.2019 
 
Uhrzeit:  10.00 Uhr – 17.00 Uhr 
 
Ort:  Herne 

 
Preis:         210,00 € (zzgl. der derzeit gültigen MwSt.), inkl. Tagungsgetränke 
 
 
Unter Berücksichtigung der Planung unserer Seminarhäuser bitten wir um 
Rückmeldung / Anmeldung für Germering bis 15.10.2019.  
 


