
 

Erstellung von Entgeltbescheinigungen 
 
Zum Jahresende steht die Erstellung der Entgeltbescheinigungen an. In unserem Seminar 
„Entgeltbescheinigungen“ werden wir Sie darauf ideal vorbereiten und damit die 
Voraussetzungen für einen reibungslosen Ablauf schaffen. Sie lernen alle notwendigen Schritte 
in der Buchhaltung, sowie das Zusammenspiel von Procurat! und DATEV kennen. 
Der Workshop richtet sich an Mitarbeiter/innen, die mit der Erstellung von 
Entgeltbescheinigungen betraut sind.  
 
Unsere Themen 

· Voraussetzungen für korrekte Entgeltbescheinigungen  
· Erläuterung der Arbeitsschritte in Procurat!  
· Grundlagen zu Word-Serienbrief   
· Arbeit an den OPOS-Konten 
· Einrichten der eigenen Bescheinigungsformulare  
· Austausch über individuelle Fragen  

Bei Bedarf besteht die Möglichkeit, direkt am eigenen Datenbestand an den OPOS-
Konten zuarbeiten.  
 
Wir freuen uns auf Ihr Kommen! 

Dozent:  Susanne Kochs 

Termin:  20.11.2019 in Herne  oder   09.12.2019 in Hamburg 

Uhrzeit:  10.00 Uhr bis 17.00 Uhr 

Preis:  210 EUR zzgl. der derzeit gültigen MwSt. 
 
In unseren Seminaren bieten wir immer auch den Raum für den fachlichen Austausch  
und Ihre individuellen Fragen.  
 
Unter Berücksichtigung der Planung unserer Seminarhäuser bitten wir um 
Rückmeldung / Anmeldung für Herne bis 15.10.2019 und für Hamburg bis 
01.11.2019. 
 


